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Rekisterinpitaja

Pielaveden kunta

Puustellintie 18, 72401 Pielavesi
kunta@pielavesi.fi

Rekisterin
yhteyshenkilot

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot
Kirsi Vaananen

040 489 4050
kirsi.vaananen@pielavesi.fi

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot
Kirsi Vaananen

040 489 4050
kirsi.vaananen@pielavesi.fi

Rekisterin nimi

Sahkoinen allekirjoituspalvelu Visma Sign

Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus /
henkil6tietojen kasittelyn
laillinen perusta

Henkil6tietojen kasittelyn laillisena perusteena on (EU:n yleinen tietosuoja-
asetus, artikla 6)

[ asiakassuhteen tai jasenyyden hoitaminen (sopimuksen edeltavat
toimenpiteet ja taytantéonpano)

yleista etua koskevan tehtavan suorittaminen, julkisen vallan kayttoé
lakisaateisen velvoitteen noudattaminen, esim. perusopetus, varhaiskasvatus
U rekisterdidyn antama suostumus

U1 kasittely on tarpeen rekisterdidyn tai toisen luonnollisen henkilén
elintarkeiden etujen suojaamiseksi

Henkil6tietojen kasittely perustuu tietosuojalain (1050/2018) 4 § tietosuoja-
asetuksen 6 artiklan 1 kohdan e alakohdan mukaisesti, kun

kysymys on henkildn asemaa, tehtavia seka niiden hoitoa julkisyhteisssa,
elinkeinoelamassa, jarjestdétoiminnassa tai muussa vastaavassa toiminnassa
kuvaavista tiedoista siltd osin kuin kasittelyn tavoite on yleisen edun mukainen
ja kasittely on oikeasuhtaista silla tavoiteltuun oikeutettuun padamaaraan
nahden;

kasittely on tarpeen ja oikeasuhtaista viranomaisen toiminnassa yleisen edun
mukaisen tehtavan suorittamiseksi;

L] kasittely on tarpeen tieteellista tai historiallista tutkimusta taikka tilastointia
varten ja se on oikeasuhtaista silla tavoiteltuun yleisen edun mukaiseen
tavoitteeseen nahden; tai

I henkilotietoja sisaltavien tutkimusaineistojen, kulttuuriperintdaineistojen seka
naiden kuvailutietoihin liittyvien henkilGtietojen kasittely arkistointitarkoituksessa
on tarpeen ja oikeasuhtaista silla tavoiteltuun yleisen edun mukaiseen
tavoitteeseen ja rekisterdidyn oikeuksiin nahden

Rekisterin tietosisalto

- mita tietoja rekisterdidysta
kerataan, kuvaus
rekisterdityjen ryhmista ja
henkilétietoryhmista

Kunnan henkildkunnan kayttajien tiedot: nimi, sdhkdpostiosoite, puhelinnumero
Allekirjoittajan tiedot: Nimi, yhteystiedot, lokitiedot ja IP-osoite, tunnistuksen
tekevan pankin/operaattorin nimi, henkilétunnus, henkilétunnuksesta muutettu
juokseva numero kun henkilétunnus on poistettu tunnistuksen jalkeen, y-tunnus

Saannonmukaiset
tietoldhteet

Asiakirjan allekirjoittajien antamat tiedot

Pielaveden kunta
Puustellintie 18
72400 Pielavesi
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[ Ei luovuteta

X Tietoja luovutetaan tarpeen vaatiessa
Mihin: Allekirjoittajat ja kunnan asianhallintajarjestelma
Milla perusteella:Kirjoita tekstia napsauttamalla tai napauttamalla tata.
Luovuttamistapa: Kirjoita tekstia napsauttamalla tai napauttamalla tata.

] Tietoja luovutetaan Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
Mihin: Kirjoita tekstia napsauttamalla tai napauttamalla tata.

[ Kansainvaliselle jarjestolle
Mille: Kirjoita tekstia napsauttamalla tai napauttamalla tata.
Luovuttamistapa: Kirjoita tekstia napsauttamalla tai napauttamalla tata.
Suojaustoimet: Kirjoita tekstia napsauttamalla tai napauttamalla tata.

Henkil6tietojen
sdilytysaika

(eri tietoryhmien poistamisen
suunnitellut maaraajat)

Henkildkunnan kayttajien henkildtietojen kasittely paattyy, kun henkild siirtyy
pois rekisteriin liittyvista tehtavista. Allekirjoitukseen liittyvia henkilttietoja
kasitelldan niin kauan, kuin se on tarpeen.

Allekirjoitukseen liittyvat tiedot siirretdan kunnan asianhallintajarjestelmaan,
jossa niitd sailytetdan arkistointisuunnitelman mukainen aika.

Rekisterin suojauksen
periaatteet

(yleinen kuvaus teknisista
ja organisatorisista
turvatoimista)

X Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytdlta

X Rekisteritietojen kayttda valvotaan

[J Tiedot on saadetty salassa pidettavaksi (JulkL / GDPR artikla 9)

[J Tiedot ovat osittain salassa pidettavaa (henkilétiedot suojattu, muu tieto
julkista)

Manuaalinen aineisto
[J Valvonnan alaisena, lukitussa tilassa / arkistossa
[J Muulla tavoin, miten: Kirjoita tekstia napsauttamalla tai napauttamalla tata.

Sahkoisesti tallennetut tiedot

Henkildokohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat

Palomuurisuojaukset

X Tietojen kayttdéa valvotaan

X Muulla tavoin, miten: Allekirjoitetut asiakirjat sailytetdan séhkodisessa
muodossa Visma Sign-palvelun arkistossa sekd kunnan asianhallintajarjestelma
tietokannassa. Palvelun tietokannan ja palvelunymparistén varmentamisesta
vastaa Visma Sign Oy. Rekisteriin on paasy vain rekisteria yllapitavilla
henkildilla osastokohtaisesti. Osastot paasevat kasittelemaan vain oman
osaston asiakirjoja. Kayttdoikeus paattyy henkildn siirtyessa pois rekisterin
yllapitotehtavista.

Automaattinen
paatoksenteko tai
profilointi
(kasittelylogiikka seka sen
merkitys ja seuraukset
rekisteroidylle)

Ei sisalla
[ Sisaltaa; millaista kasittelya ja kuvaus sen tarkoituksesta: Kirjoita tekstia
napsauttamalla tai napauttamalla tata.
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Henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat rekisteréidyn oikeudet

Rekisteroidyn oikeus
vastustaa henkil6tietojen
kasittelya

(art. 21 vastustamisoikeus)

Rekisterdidylla on oikeus henkildkohtaiseen erityiseen tilanteeseensa

liittyen vastustaa itseensa kohdistuvaa profilointia ja muita kasittelytoimia, joita
Pielaveden kunta kohdistaa rekisterdidyn henkildtietoihin siltd osin, kun tietojen
kasittelemisen perusteena on kunnan ja rekisterdidyn valinen asiakassuhde.
Rekisterdity voi esittda vastustamista koskevan vaatimuksensa
tietosuojaselosteen 'Yhteydenotot ja lomakkeet’-kohdan mukaisesti.
Rekisterdidyn tulee vaatimuksen yhteydessa yksiléida se erityinen tilanne, johon
perustuen han vastustaa kasittelya. Pielaveden kunta voi kieltaytya
toteuttamasta vastustamista koskevaa pyyntda laissa sdadetyin perustein.

Rekisterdity voi antaa Pielaveden kunnalle suoramarkkinointia koskevia
suostumuksia tai kieltoja kanavakohtaisesti mukaan lukien
suoramarkkinointitarkoituksiin tapahtuva profilointi.

Rekisteroidyn oikeus
saada paasy tietoihin
(tarkastusoikeus ja oikeus
siirtaa tiedot jarjestelmasta
toiseen, art. 15 ja 20)

Rekisterdidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan
saada tietda, mita hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai, ettei
rekisterissa ole hanta koskevia tietoja. Rekisterinpitajan tulee samalla ilmoittaa
rekisterodidylle rekisterin saannénmukaiset tietolahteet seka mihin rekisterin
tietoja kaytetaan ja sdanndnmukaisesti luovutetaan.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot edellisessa
kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyyntd
Pielaveden kunnan rekisteristd vastaavalle henkildlle omakatisesti
allekirjoitetussa tai sité vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa.

Rekisterdidylla on oikeus saada hanta koskevat henkiltiedot, jotka han
on toimittanut rekisterinpitajalle, jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa ja
koneellisesti luettavassa muodossa, ja oikeus siirtaa kyseiset tiedot
toiselle rekisterinpitajalle, jos kasittely perustuu suostumukseen tai
rekisterinpitajan ja rekisterdidyn valiseen sopimukseen, ja kasittely
suoritetaan automaattisesti. Oikeutta siirtda tietoja jarjestelmasta toiseen
ei sovelleta viranomaistoimintaan, ainoastaan julkishallinnon
vapaaehtoisten tehtavien rekistereihin ja jarjestelmiin.

Oikeus suostumuksen
peruuttamiseen

Mikali henkilttietojen kasittelyn oikeusperustana on rekisterdityjen antama
suostumus, on rekisterdidyilld myds oikeus suostumuksen peruuttamiseen.
Suostumuksen peruutusta tai kasittelyn vastustamista koskeva pyyntd on
esitettava rekisterinpitajan rekisterista vastaavalle henkildlle omakatisesti
allekirjoitetussa tai sita vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa, joka
tulee esittaa rekisterinpitajan nimeamalle yhteyshenkildlle.

Tiedon korjaaminen,
poistaminen ja kasittelyn
rajoittaminen

(art. 16-18)

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai tdydennettava henkildtietojarjestelmaan sisaltyvia henkilétietoja,
mikali ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita
tietojenkasittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterinpitajan on myds estettava tallaisten tietojen levittdminen, mikali tama
voi vaarantaa rekisterdidyn yksityisyyden tai hanen oikeuksiensa suojan.

Rekisterinpitdjan on myds rekisterdidyn vaatimuksesta rajoitettava kasittelya
- mikali rekisterdity on kiistanyt henkilGtietojensa paikkansapitavyyden,
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- mikali rekisterdity on esittanyt vaitteen kasittelyn lainvastaisuudesta ja
rekisterdity on vastustanut henkildtietojen poistamista ja vaatinut sen sijaan
niiden kayton rajoittamista, tai

- mikali rekisterinpitdja ei enaa tarvitse kyseisia henkildtietoja kasittelyn
tarkoituksiin, mutta rekisterdity ilmoittaa tarvitsevansa niité oikeudellisen
vaateen laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi tai

- mikali rekisterodity on vastustanut henkil6tietojen kasittelya tietosuoja-
asetuksen nojalla odotettaessa sen todentamista, syrjayttavatkd rekisterinpitajan
oikeutetut perusteet rekisterdidyn esittdmat perusteet.

Jos rekisterinpitaja on rajoittanut kasittelyd mainituilla perusteilla,
rekisterinpitajan on tehtava rekisterdidylle ilmoitus, ennen kuin kasittelya
koskeva rajoitus poistetaan.

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta,
hanen on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava
myo6s ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Rekisteroity voi
saattaa asian tietosuojavaltuutetun / tietosuojaviraston kasiteltavaksi.

Rekisterinpitdjan on ilmoitettava tiedon korjaamisesta sille, jolle rekisterinpitaja
on luovuttanut tai jolta rekisterinpitdja on saanut virheellisen henkilétiedon.
IiImoitusvelvollisuutta ei kuitenkaan ole, jos ilmoittaminen on mahdotonta tai
vaatii kohtuutonta vaivaa.

Rekisteroidyn oikeus
tehda valitus
valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle,
jos rekisterinpitaja ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa
tietosuojasaantelya.

Yhteydenotot ja
lomakkeet

Rekisteritietojen tarkastuspyynto-, korjausvaatimus- seka lokitietojen
tarkastuspyyntdlomakkeet 16ydat verkosta osoitteesta:
www.pielavesi.fi/tietosuojaselosteet
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